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Introduccion

Este manual esta elaborado con la intencidn de servir de guia para que el usuario que debe
utilizar el sistema de marcas pueda hacerlo sin mayores preocupaciones he inconvenientes.

En él se muestran las herramientas necesarias y los pasos a seguir para poder utilizar el mismo.

“Transformacidn curricular, una apuesta por la calidad educativa.”
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Pasos a seguir para la utilizacion del sistema.
Paso 1. Configuracion del sistema.

Primero que todo el sistema necesita ser configurado por primera y Unica vez en las maquinas
donde se van a autorizar el sistema de marcas, esto lo realiza el compafiero de soporte técnico

de la regional, no funcionan en maquinas no autorizadas ni en teléfono. Esto como medida de
seguridad.

Paso 2. Ingreso al sistema.

Ingrese al navegador preferiblemente utilice el chrome. Y digite la siguiente direccion:
http://marcas.dreaguirre.mep.go.cr

N C R & marcasdreaguirremep.go.cr

Z‘S Inicio  Asistencia Configuracién ¥ Reportes ¥ Ayuda ~

Direccidon Regional De Educacidén Aguirre
Sistema De Marcas

“Transformacidn curricular, una apuesta por la calidad educativa.”
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Paso 3. Registrar las marcas.

Para registrar las marcas del dia se debe ir al menu de Asistencia se le habilitara la pantalla
para que pueda registrar las marcas. En la misma se digita la cédula del funcionario con el
formato: 00-00000000 ejemplo: 0205420234. Y la clave correspondiente a cada usuario luego
se selecciona Entrada o Salida por defecto estd activo Entrada y asi corresponda, cuando ya
tenga esos datos listos se procede a dar clic al botdn Registrar.

Inicio Configuracién ~ Reportes ~ Ayuda -

Viernes, 18 de Junio del 2021

Hora actual: 9:40:29 AM

Digite los detalles de la marca.

Cédula:

|-‘-:wc.r digite su cédula |

Clave:

|-‘-:wc.r digite su clave |
Entrada @ Salida O

Direccion Regional De Educacion Aguirre

“Transformacidn curricular, una apuesta por la calidad educativa.”
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Cuando la marca se realiza exitosamente el sistema le muestra el siguiente mensaje.

Bienvenido Ronald Montoya Ramirez, Registro de entrada correcto.

Paso 4. Ver los reportes.

El sistema tiene varios tipos de reportes los cuales muestran la informacion registrada en el
mismo entre los mdas importantes estan las marcas del funcionario en el mes, también existe
un reporte de las marcas en un mes determinado, reportes de marcas de todo un circuito,
reporte de los funcionarios y circuitos registrados en el sistema.

Como lo muestra la siguiente imagen.

?’S Inicio Asistencia Configuracién ~ Reportes ~ Ayuda ~

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION AGUIRRE
CREACION DE REPORTES

“Transformacidn curricular, una apuesta por la calidad educativa.”



